
Sachbearbeiter, Assistenz, Quereinstieg für
Gebäudemanagement (m/w/d) in Hamburg

(366)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 Euro pro Monat

Über Uns

Unsere Kernwerte: Familie | Augenhöhe | Dankbarkeit | Wertschätzung | Langfristigkeit
Unternehmenskultur: Bei uns zählt der Mensch, nicht der Anzug. Egal, ob du frisch aus der Ausbildung kommst,
bereits Berufserfahrung gesammelt hast oder ein echtes Urgestein in deinem Fachbereich bist – du bist willkommen
in unserer großen, wertschätzenden Unternehmensfamilie. Ja, wir bewegen uns im Zeitarbeitssektor, bieten dir
jedoch Zugang zu einem weitreichenden, bundesweiten Netzwerk voller spannender Möglichkeiten. Lass uns das
Gespräch suchen und gemeinsam herausfinden, ob wir der nächste, passende Schritt in deiner Karriere sind.

Jetzt direkt per WhatsApp bewerben – Dein neuer Job wartet nur einen Klick entfernt!

Du bist schon in der Sachbearbeitung und möchtest deine Fähigkeiten in einem neuen Umfeld einsetzen? Wir bieten
dir die Möglichkeit, Aufstiegsmöglichkeiten und deine Fähigkeiten in einem dynamischen Umfeld einzusetzen.

 

Sachbearbeitung im Konzernumfeld in Hamburg

Aufgaben

- Ansprechpartner (m/w/d) für die Kollegen, Mitarbeiter und für den Kunden.

- Koordination, Kontrolle und Steuerung der Kommunikation.

- Planung und Koordination von Terminen sowie Wartungen & Instandhaltung bzw.

  Instandsetzung.

- Überwachung aller Abläufe für die Objektleitung und Sicherstellung der Qualität.

- Mitwirkung bei Budgeterstellung mit Kostenkontrollen.

- Computer, Telefon, Excel, PowerPoint, Word sind ständige Begleiter.

Anforderungen

- Erfahrung in der Sachbearbeitung.

- Führerschein Klasse B wünschenswert.

- Bereitschaft zu lernen und persönliche Weiterentwicklung.

Besonderheiten

- Problemfindung und -lösung.

- Dynamisches und weitläufiges Arbeitsumfeld.

Ausführliche Informationen:

http://wa.me/491777875648?text= Sachbearbeitung %25 Hamburg


* Als Sachbearbeitung hast du viel zu tun. Du kümmerst dich um Kollegen, Mitarbeiter und Kunden, achtest darauf,
dass alles gut läuft, und sorgst dafür, dass alle gut zusammenarbeiten. Du hilfst dem Team, hilfst dabei, dass sich alle
weiterentwickeln, und sorgst dafür, dass alle wissen, was zu tun ist. Planst die Termine, koordinierst Anfragen mit
digitalen Tools und kümmerst dich um die Kollegen. In Besprechungen schreibst du alles mit und erstellst Protokolle,
schaust, was für Einwände waren, und sorgst dafür, dass alles richtig dokumentiert wird. Du behältst im Auge, dass
die Arbeiten nach Plan laufen und dass alle wissen, was zu tun ist. Deine Ideen, klare Kommunikation und deine
ruhige Art sind wichtig. Deine positive Einstellung und dein Humor machen die Arbeit angenehm. So sorgst du dafür,
dass alle gut zusammenarbeiten und die Projekte erfolgreich sind.

 

BUILD BETTER WORLD

Wir suchen engagierte Persönlichkeiten für die Unterstützung der Objektleitung in Hamburg. Egal, ob du bereits
Erfahrung als Sachbearbeiter, im kaufmännischen Bereich tätig bist oder als Quereinsteiger durchstarten
möchtest – wir freuen uns auf deine Bewerbung. Dein Potential und deine Motivation sind uns wichtig – werde
Teil unseres Teams!

Benefits

Faire Vergütung je nach Erfahrung und Qualifikation ab 3.000 € Brutto
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Vorschuss- und Abschlagszahlungen
Vermögenswirksame Leistungen
Monatliche Tankgutscheine
Bonusprogramme
Top Einarbeitung
Betriebliche Altersvorsorge
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung
Team-Events
Wertschätzende Unternehmenskultur

Meine Kontaktdaten:

FACH-KRAFT Bielefeld GmbH

Krystyna Mokin

bewerber@fach-kraft.de

0177 78 75 648 oder WhatsApp

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ / DGB

mailto:bewerber@fach-kraft.de?subject=Haustechnik
tel:+491777875648
http://wa.me/491777875648?text= Sachbearbeitung %25 Hamburg
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